
入 札 書 

金    額    （３年間総額）￥                         （K×36 箇月）   

業   務 名  
  京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借及びカラーブックコピーシス

テムの複写機賃貸借  

業 務 内 容 

  著作権法第 31 条第 1 項第 1 号(図書館の利用者の求めに応じ、その調査研究の用に供するために、

公表された著作物の一部分の複製物を一人につき一部提供する場合)に規定する図書館資料の複写サ

ービスを実施するため、複写サービス、保守及び機器の賃貸借を行う。  

   すべての入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。  

          年  月  日  

                         住 所 又 は 所 在 地 

                         商 号 又 は 名 称 

  京都府立図書館長  様             職 ・ 氏 名                        ㊞  

 

 

内  

 

 

訳  

 

 

区  分  単     価  予定数量  控除率  月         額  

複 写 サ ー ビ ス     

  

 

 

 

ｶ ﾗ ｰ ｺ ﾋ ﾟ ｰ 料 金 

   

 基本料金  ￥     A  

 １枚当たり￥     B  

 

800 枚  

    C  

    % 

￥                    D  

           （A＋800×（１－C／100）×B）  

ﾓ ﾉ ｸ ﾛ ｺ ﾋ ﾟ ｰ料 金 

 

 基本料金  ￥       E  

 １枚当たり￥      F  

 

13,800

枚  

  G  

   % 

￥                    H  

       （E＋13,800×（１－ G／100）×F）  

課金装置賃貸借料金   月額 ￥        I  ５台  －  ￥（I×５）                      J   

月   額   計  ￥（D＋H＋J）                   K   

 



 

委  任  状 
 

 

 京都府立図書館長 様 

 

 

 

 私は、        ○印  を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 

 

 

記 

 

 

 

  委任事項 

 

   京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借及

びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借に係る入札及び見積に関

する一切の件 

 

 

 

       年  月  日 

 

 

  委 任 者 住  所 

 

        社  名 

        職・氏名                   ○印  

 

 

  代 理 人 住  所 

 

        社  名 

        職・氏名                    ○印  

 

 



別紙１  入札書記入例１（会社代表者による入札の場合） 
                  

入 札 書 

金     額    （３年間総額）￥         ①                 （ K×36 箇月）   

業   務  名    京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借及びカラーブックコピーシ

ステムの複写機賃貸借  

  

業 務 内 容 

  著作権法第 31 条第 1 項第 1 号 (図書館の利用者の求めに応じ、その調査研究の用に供するために、

公表された著作物の一部分の複製物を一人につき一部提供する場合 )に規定する図書館資料の複写

サービスを実施するため、複写サービス、保守及び機器の賃貸借を行う。  

   すべての入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。  

       年   月   日                  

                         住 所 又 は 所 在 地  京都市左京区岡崎××町  

                         商 号 又 は 名 称  ○○○○株式会社  

   京都府立図書館長  様             職 ・ 氏 名  代表取締役  岡崎  太郎    印       

                                                                 ↑           （社印）（代表者印）  

                                                                       代表者の職・氏名            

 

 

内  

 

 

訳  

 

 

区   分  単      価  予定数量  控除率  月          額  

複 写 サ ー ビ ス     

  

 

 

 

ｶ ﾗ ｰ ｺ ﾋ ﾟ ｰ 料 金 

   

 基本料金   ￥      A  

 １枚当たり￥      B  

 

800 枚  

    C  

    % 

￥                     D  

           （ A＋ 800×（１－ C／ 100）×B）  

ﾓ ﾉ ｸ ﾛ ｺ ﾋ ﾟ ｰ料 金 

 

 基本料金   ￥       E  

 １枚当たり￥       F  

 

13,800

枚  

  G  

   % 

￥                     H  

       （ E＋ 13,800×（１－ G／ 100）×F）  

課 金 装 置 賃 貸 借 料

金  

 月額 ￥         I  ５台  －  ￥（ I×５）                       J   

月    額    計  ￥（ D＋ H＋ J）                    K   

 ※  記入上の注意  

   1 ①の金額は、算用数字により消費税を含まない金額を円単位で記入すること。金額訂正は無効とする。  

     なお、内訳が記入されていない場合及び各計算式が正しくない場合は無効とするので留意すること。  

   ２  再度入札の場合は、②の箇所に「再」の文字を記入し、各々入札者印を押印すること。  

   ３  基本料金については、「０円」として見積もってもよい。  

② 再  

② 再  



別紙１  入 札 書 記 入 例 ２ （ 代 理 人 に よ る 入 札 の 場 合 ） 
                  

入 札 書 

金     額    （３年間総額）￥         ①                 （K×36 箇月）  

業   務 名    京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借及びカラーブックコピーシス

テムの複写機賃貸借  

  

業 務 内 容 

  著作権法第 31 条第 1 項第 1 号 (図書館の利用者の求めに応じ、その調査研究の用に供するために、

公表された著作物の一部分の複製物を一人につき一部提供する場合 )に規定する図書館資料の複写

サービスを実施するため、複写サービス、保守及び機器の賃貸借を行う。  

   すべての入札条件を承諾の上、上記のとおり入札します。  

       年   月  日                  

                         住 所 又 は 所 在 地  京都市左京区岡崎××町  

                         商 号 又 は 名 称  ○○○○株式会社  

   京都府立図書館長  様             職 ・ 氏 名  営業部長 白川  次郎      

                                                                 ↑              （代理人印）  

                                                                       代理人の職・氏名            

 

 

内  

 

 

訳  

 

 

区   分  単      価  予定数量  控除率  月          額  

複 写 サ ー ビ ス     

  

 

 

 

ｶ ﾗ ｰ ｺ ﾋ ﾟ ｰ 料 金 

   

 基本料金   ￥      A 

 １枚当たり￥      B 

 

800 枚  

    C  

    % 

￥                     D  

           （ A＋ 800×（１－ C／ 100）×B）  

ﾓ ﾉ ｸ ﾛ ｺ ﾋ ﾟ ｰ料 金 

 

 基本料金   ￥       E 

 １枚当たり￥       F  

 

13,800

枚  

  G  

   % 

￥                     H  

       （E＋13,800×（１－ G／ 100）×F）  

課 金 装 置 賃 貸 借 料

金  

 月額 ￥         I ５台  －  ￥（ I×５）                       J   

月    額    計  ￥（ D＋ H＋ J）                    K   

 ※  記入上の注意  

   1 ①の金額は、算用数字により消費税を含まない金額を円単位で記入すること。金額訂正は無効とする。  

     なお、内訳が記入されていない場合及び各計算式が正しくない場合は無効とするので留意すること。  

   ２  再度入札の場合は、②の箇所に「再」の文字を記入し、各々入札者印を押印すること。  

   ３  基本料金については、「０円」として見積もってもよい。  

② 再  

② 再  



別紙３ 

委任状記入例 
 

委  任  状 
 

 

 京都府立図書館長 様 

 

 

 

 私は、 白川 次郎  ○印  を代理人と定め、下記の権限を委任します。 

 
          （代理人印） 

 

記 

 

 

  委任事項 

 

   京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借及

びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借に係る入札及び見積に関

する一切の件 

 

 

 

       年  月  日 

 

 

  委 任 者 住  所  京都市左京区岡崎××町 

 

        社  名  ○○○○株式会社 

        職・氏名  代表取締役 岡崎 太郎  □印    ○印  
 

                           （社印） （代表者印） 

 

  代 理 人 住  所  京都市左京区岡崎××町 

 

        社  名  ○○○○株式会社 

        職・氏名  営業部長  白 川 次 郎     ○印  

 
                              （代理人印） 

 



別紙４ 

入 札 書 封 筒 作 成 例 
 
１ 直接提出する場合 
  入札書は封筒に入れ密封し、下図のように記入封印してください。 
 
                        朱書 
（表） 

 
  京都府立図書館長 様 
 
  京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借 

及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書在中 
 
                            ○○○○○株式会社 
 
 

 
 
 
（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



２ 郵送提出の場合 
  郵送で入札書を提出する場合は、中封筒（入札書を入れる封筒）及び表封筒（中

封筒等を入れる封筒）を下図にしたがって作成してください。 
 
 
（中封筒） 
                        朱書 
（表） 

 
  京都府立図書館長 様 
 
 京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借 

及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書在中 
 
                            ○○○○○株式会社 
 
 

 
 
 
（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
（再入札書在中の中封筒：再度入札を希望する場合） 
 
                        朱書 
（表） 

 
  京都府立図書館長 様 
 
   ２月 13日開札 京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃

貸借及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借再入札書在中 
 
                            ○○○○○株式会社 
 
 

 
 
 
（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
（表封筒） 
 

 
  〒606-8343 京都市左京区岡崎成勝寺町               書留郵便 
   京都府立図書館長 様                    親展 
 
                      ○○○○○株式会社 
 
  ２月 13日開札 京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸

借及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書在中 
 

 
                      朱書 
 
 
 中封筒（入札書在中） 

一般競争入札参加資格確認結果通

知書（写し可） 

必ず入れること。 

中封筒（再入札書在中） 
（再度入札を希望する場合） 

委任状 
（代理人名で入札する場合） 

必要に応じて入れること。 



別紙４ 

入 札 書 封 筒 作 成 例 

 

１ 直接提出する場合 

  入札書は封筒に入れ密封し、下図のように記入封印してください。 

 

                        朱書 

（表） 

 

  京都府立図書館長 様 

 

     京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借 

及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書 在中 

 

                            ○○○○○株式会社 

 

 

 

 

 

（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



２ 郵送提出の場合 

  郵送で入札書を提出する場合は、中封筒（入札書を入れる封筒）及び表封筒（中

封筒等を入れる封筒）を下図にしたがって作成してください。 

 

 

（中封筒） 

                        朱書 

（表） 

 

  京都府立図書館長 様 

 

    京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、課金装置賃貸借 

及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書 在中 

 

                            ○○○○○株式会社 

 

 

 

 

 

（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

（再入札書在中の中封筒：再度入札を希望する場合） 

 

                        朱書 

（表） 

 

  京都府立図書館長 様 

 

   ２月 15日開札 京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、 

課金装置賃貸借及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借再入札書 在中 

 

                            ○○○○○株式会社 

 

 

 

 

 

（裏）三か所に入札者印（代理人の場合は代理人の印）で封印する。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

（表封筒） 

 

 

  〒606-8343 京都市左京区岡崎成勝寺町               書留郵便 

   京都府立図書館長 様                    親展 

 

                      ○○○○○株式会社 

 

  ２月 15日開札 京都府立図書館利用者用複写サービスに係る複写機、 

課金装置賃貸借及びカラーブックコピーシステムの複写機賃貸借入札書 在中 

 

 

                      朱書 

 

 

 中封筒（入札書在中） 

一般競争入札参加資格確認結果通

知書（写し可） 

必ず入れること。 

中封筒（再入札書在中） 
（再度入札を希望する場合） 

委任状 
（代理人名で入札する場合） 

必要に応じて入れること。 


